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一、前言 

1.1 编写目的 

本文档为科学传播专家线上申报管理系统中申报人、科学传播专家，

通过本手册正确使用科学传播专家线上申报管理系统各项功能成功完成

申报、管理工作。 

1.2 系统简介 

科学传播专家线上申报管理系统是由学会科普部进行运行管理。  

本文档主要介绍科学传播专家线上申报、科学传播专家工作管理、科

学传播专家聘任管理等不同用户的具体操作和详细过程。 

二、功能操作 

2.1 系统登录 

2.1.1 用户注册 

系统用户注册：点击  

http://action.csee.org.cn:8080/cseeMember/a/login  进入系统登录页，点

击右上角‚系统用户注册‛，然后点击左侧的‚个人用户注册‛按钮，进

入个人用户注册页。（重要提示：推荐使用 IE9 及以上版本、firefox（火

狐）、Google Chrome 浏览器。） 

http://action.csee.org.cn:8080/cseeMember/a/login
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在个人用户注册页面填写注册信息，填写完成后点击‚立即注册‛完成用户注册。 
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2.1.2 科学传播专家申报用户、科学传播专家用户 

登录系统：点击  http://action.csee.org.cn:8080/cseeMember/a/login  

进入系统登录页，输入账号、密码登录系统。（重要提示：推荐使用 IE9

及以上版本、firefox（火狐）、Google Chrome 浏览器。） 

 

2.2 科学传播专家申报用户 

2.2.1 线上申报 

进入系统后，点击左侧‚科学传播专家线上申报‛，然后点击‚线上

申报‛：进入线上申报列表页。 

http://action.csee.org.cn:8080/cseeMember/a/login
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在线上申报列表页，点击‚专家申报‛按钮，进入申报页面，按照要

求填写申报内容并上传附件及证件照，最后点击‚保存信息‛完成线上申

报。（申报信息在审核开始之前可以修改，审核开始后禁止修改。） 
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2.3 科学传播专家用户 

2.3.1 专家基本信息 

成为科学传播专家后，进入系统，点击左侧‚科学传播专家线上申报‛，

然后点击‚专家基本信息‛：进入专家基本信息页；可点击右上角‚修改‛

按钮，修改成为专家后自己的基本信息。 

 

2.3.2 专家证件下载 
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成为科学传播专家后，进入系统，点击左侧‚科学传播专家线上申报‛，

然后点击‚专家证件下载‛：进入专家证件下载页面；可点击‚另存为‛

按钮下载专家聘书和工作证。 

 

2.3.3 专家工作管理 

成为科学传播专家后，进入系统，点击左侧‚科学传播专家线上申报‛，

然后点击‚专家工作管理‛：进入该页可通过系统上传自己成为专家期间

参加的活动、年度工作计划、年终工作总结。 

点击列表中最新申报活动后面的‚工作管理‛按钮，进入管理页面。 
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开展活动添加：点击开展活动列表中的‚添加‛按钮，按要求填写信

息、上传附件，然后点击‚提交‛按钮完成开展活动的添加操作。（可添

加多条信息） 
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年度工作计划添加：点击年度工作计划中的‚添加‛按钮，选择年度、

上传附件，然后点击‚提交‛按钮完成添加操作。（可添加多条信息） 

 

年终工作总结添加：点击年终工作总结中的‚添加‛按钮，选择年度、

上传附件，然后点击‚提交‛按钮完成添加操作。（可添加多条信息） 



 

 —19— 

 

 

 


